UNCA Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

UNIVERSIDAD DE LA CANADA

°
Universidad de la Cafada

REGLAMENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Las disposiciones contenidas en este ordenamiento, tienen por objeto fijar los
lineamientos para el correcto funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios
de la Universidad de la Cafiada (UNCA).

Articulo 2°. ElI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad de la Cafada,
es el Organo interno emanado del H. Consejo Académico, que tiene por objeto emitir recomendaciones
para vigilar, asegurar la transparencia y el correcto manejo de los recursos de la UNCA en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que les sean planteados.

Articulo 3°. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad de la Cafiada se
integra por:

I. El Vice-rector de Administracion, quien sera su Presidente.

I1. El Jefe del Departamento de Recursos Materiales, quien fungira como Secretario.

I11. Tres vocales que el Consejo Académico elegird entre los profesores de la Universidad procurando
que las areas principales estén representadas por ellos.

El Abogado General, el Auditor Interno y el Delegado de la Contraloria fungiran como asesores, asi
también, se podra invitar a personas que sean peritos en la materia de que se trate la reunién, siempre
y cuando pertenezcan a la Universidad de la Cafada.

CAPITULO 11

DE LAS ATRIBUCIONES

Articulo 4°. Son atribuciones del Comité:

I. Recomendar y en su caso aprobar, las propuestas y cotizaciones que le sean presentadas en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios tomando como base invariablemente que
en sus decisiones deberan considerar la mejor opcién para la Universidad en precio, calidad,
duracion, garantia y demas circunstancias.

1. Vigilar que en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, el ejercicio de los recursos se
realice con imparcialidad, honestidad y transparencia.
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I11. En el ejercicio de sus atribuciones, observar y complementar las disposiciones que rijan en la
materia, tales como la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas y demas ordenamientos legales.
IV. Las demas que le asigne el Consejo Académico.

CAPITULO 111
SESIONES

Articulo 5°. ElI Comité celebrara sesiones ordinarias y extraordinarias. Las primeras se efectuaran una
vez al mes y las segundas de acuerdo a las necesidades de la Universidad

Articulo 6°. Las sesiones seran convocadas siempre por el Presidente del Comité y en su ausencia
por el Secretario.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO

Articulo 7°. Se abre la sesion con la lectura de asistencia para determinar la existencia del quérum
legal, que es la mitad méas uno de los miembros del Comité.

Articulo 8°. Una vez confirmado el quérum, el Presidente pondra en conocimiento de los miembros
del Comité las diversas adquisiciones a realizar y las cotizaciones correspondientes, de acuerdo con la
normatividad aplicable, para su revisién, recomendacion y en su caso designaciéon de los proveedores
y/o prestadores de servicios en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios que sean de su
competencia.

Articulo 9°. Se discutiran, uno por uno, los cuadros comparativos de las adquisiciones a realizar.
Cuando hayan intervenido todos los presentes, que deseen hacerlo, el Presidente dara por terminada la
discusion y sometera a votacion las propuestas para determinar la asignacion del proveedor.

Articulo 10°. Gozaran de voz y voto, el Presidente, el Secretario y Vocales.

Articulo 11°. Los asesores tendran la funcién de orientadores y consejeros, con voz pero sin voto.

Articulo 12°. Las recomendaciones del Comité se tomaran por mayoria y en caso de empate el
Presidente tiene voto de calidad.

Articulo 13°. Ningn miembro del Comité podra ser interrumpido mientras tenga el uso de la palabra,
a menos que se trate de alguna mocion de orden, cuya pertinencia sera decidida por el Presidente del
Comité.
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Articulo 14°. El Presidente del Comité declarard terminada la sesion cuando se hayan agotado los
puntos a tratar y el secretario del Comité elaborara el acta correspondiente a la sesion, la cual debera
ser presentada a los miembros del comité para su aprobacién y firma a mas a tardar en la siguiente
sesion.

Articulo 15°. El Secretario del Comité ademas de elaborar los cuadros comparativos, recabar
cotizaciones, elaborar actas, tendra la obligacién de dar seguimiento a los acuerdos tomados en las
sesiones, e informara de ello al Presidente, para que éste lo ponga en conocimiento de todos los
integrantes del Comité.

Articulo 16°. Tratandose de adquisiciones de bienes o productos, arrendamiento y servicios que por
su naturaleza no sean del conocimiento técnico de los miembros del comité, éstos podran auxiliarse de
los conocimientos del solicitante del bien o producto, o de cualquier miembro de la comunidad
académica con conocimientos bastantes y suficientes en la materia.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Unico.- El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por el Consejo
Académico.




