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Estimado Universitario

Se te informa que, a partir del 1 de octubre de 2018, el
registro de titulo y expedicion de cédula profesional por la
Direccion General de Profesiones de la SEP, es en linea a

través del portal www.gob.mx/cedulaprofesional. Deberas

contar con tu e.firma y realizar el pago en linea, y asi podras

obtener tu cédula profesional electrdnica.

En caso de que tu cédula no esté disponible, tendras que
ponerte en contacto con el Departamento de Servicios
Escolares de esta institucion, mediante correo electrénico

escolares@unca.edu.mx o a los teléfonos 236 37 2 07 12 o

236 37 2 0715 con extension 302.

Este nuevo proceso se encuentra regulado de acuerdo a la
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion el dia 5 de

abril de 2018.



http://www.gob.mx/cedulaprofesional
http://www.gob.mx/cedulaprofesional
http://www.gob.mx/cedulaprofesional
mailto:escolares@unca.edu.mx

DOCUMENTOS QUE DEBERAS CONTAR EN MANO PARA INICIAR EL
TRAMITE DE LA CEDULA PROFESIONAL EN LINEA

CURP

Contar con CURP actualizado, en caso de no contar con este, siga las siguientes
instrucciones

PASO 1: Ingrese a la siguiente liga o link para descargarlo:

https://www.gob.mx/curp/

Te mostrara la siguiente ventana

el

gob Tramites Gobierno

RENAPO

# > Inicio > Consulta tu CURP

Consulta tu CURP

Paso 1 Paso 2
Busqueda Descargar CURP

Busqueda

La consulta puede efectuarse indicando la clave CURP cuando ya la conoce o
proporcionando su nembre y datos de nacimiento.
Clave Unica de Registro de Poblacion Datos Personales

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)*:

JNo conoces tu CURP?

PASO 2: Dar clic en datos personales y requisitar los campos solicitados

Clave Unica de Registro de Poblacid [ Personales
Nombre(s)*: Primer apellido™:
Segundo apellido: Dia de nacimiento™*:
ngresa tu segundo apellido Seleccionar el dia M
Mes de nacimiento*: Ao de nacimiento*:
Seleccionar el mes v ngresa el afio Ej. 1943
Sexo*: Estado*: @

Selecciona el sexo v Selecciona el estado v



https://www.gob.mx/curp/

PASO 3: Activar la casilla “No soy un robot” y posteriormente dar clic en el
botdn Buscar

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiclones

PASO 4: Posteriormente te mostrara un recuadro con el titulo “DATOS DEL
SOLICITANTE” y te dara la opcidn para poder descargarlo en formato PDF.

Mo soy un robot

@ Descargar pdf

PASO 5: Por default te descargara el archivo en la carpeta de DESCARGAS
guardalo en una memoria USB o imprimelo.




E.FIRMA

Es muy importante e indispensable contar con este archivo para seguir el
tramite de la cedula profesional, en caso de no contar con este copie e ingrese
a la siguiente liga o link para agendar tu cita e iniciar tu tramite:

https://citas.sat.gob.mx/citasat/home.aspx

Te mostrara la siguiente pantalla

gob Trémites  Gobierno @

Solicitud de citas del
Servicio de Administracion
Tributaria

Si eres mayor de edad y te quieres inscribir al RFC, puedes hacerlo aqui.
Si ya estas inscrito, genera tu constancia aqui.

Si necesitas tu contrasefia para realizar algin tramite por internet, en este vinculo puedes
generarla con tu e.firma o reestablecerla.

Registra aqui tu cita Consulta o cancela tu cita

] ita*x.
Registrar cita Nuamero de cita*:

o . Ndmero de confirmacion®:
Procedimiento para generar una cita

* Campos obligatorios para consulta o cancelacion .
P g P Consultar/Cancelar cita

PASO 1: Dar clic en el boton REGISTRAR CITA

Registra aqui tu cita

Registrar cita



https://citas.sat.gob.mx/citasat/home.aspx

PASO 2: Seleccionar y darle clic a la entidad federativa en donde realizaras el
trdmite y la ciudad donde se encuentre el médulo mas cercano a tu domicilio
(Como ejemplo se seleccionod el estado de Puebla y la ciudad de Tehuacdn por
la cercania a la Universidad de la Cafiada). Y en servicios activar la opcién
e.firma de Personas Fisicas.

Solicitud de citas del
Servicio de Administracion
Tributaria

Oaxaca -

ADSC Puebla "1" Servicios disponibles en el médulo
ADSC Puebla "2" Puebla

MST Chignahuapan
MST Huauchinango
MST lzlcar de Matamoros

MST Palacio Federal Actualizaciones y Servicios al RFC

MST San Martip Texmelucan Declaraciones: Provisionales, Definitiva y Anual

MST Teziutlan e firma de Personas Fisicas
o nfi‘?ﬂlifmxm - e.firma de Personas Morales

e.firma Renovacion y Revocacién de Personas Fisicas

Médulo: e.firma Renovacién y Revocacion de Personas Morales
Puepla/MST Tehuacan Inscripcién de Personas Fisicas (casos especiales)
Direccion:

Inscripcién de Personas Morales
Calle 1a. Ote. s.n., esq. 1a. de Morelos,
Col. Centro, 75700, Tehuacan, Puebla.

Cobranza

—
-—ifa .

PASO 3: Te mostrara la siguiente ventana, dale clic en CERRAR

Aviso importante

i Sabias que 9 de cada 10 personas pueden presentar su
Declaracion Anual sin e.firma? Verifica y presenta tu Declaracion

Anual aqui.




PASO 4: Desplazarte hacia abajo y darle clic al boton SIGUIENTE. Es importante
gue leas detenidamente las indicaciones acerca de los requisitos solicitados.

Servicio seleccionado: e.firma de Personas Fisicas
Descripcion del servicio:
e.firma primera vez

Requisitos:

« |dentificacién oficial vigente.

« CURP

« Unidad de memoeoria extraible USB.
« Correo electrénico.

« Comprobante del domicilio conforme al apartado de Definiciones del Anexo 1-Ade la

Resolucién Misceldnea Fiscal

+ Quejas y denuncias: hitps://www.sat.gob.mx/aplicacion/50409/presenta-tu-queja-o-

denuncia

NOTA: Todos los documentos debes presentarlos en original. Los requisitos son
generales por lo que se sugiere los consultes en el Anexo 1-A de la Resolucion

Miscelanea Fiscal

o oo

PASO 5. Posteriormente, llenar los campos con tus datos personales vy
seleccionar la fecha (fechas activadas en azul) y hora de tu cita. Ver el siguiente

ejemplo.

Solicitud de citas del
Servicio de Administracidon
Tributaria

vie

Febrero 2020

sab

Datos personales Seleccione fecha y hora
Nombre del contribuyente™ Diciemiore 2018 Enero 2020
Nombre completo dom lun mar mié jue

20 30 k1l 1 2

RFC del contribuyente™

4

RFC 5 6 7 8 a

Correo electronico™

[
s
[
[
5

Correo electronico




PASO 6. Para finalizar, dar clic en el botdn solicitar cita.

Solicitar cita

Aviso de Privacidad simplificado

El Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), es el responsable
del ftratamiento de los datos
personales que se recolectan a
traves de https://www.sat.gob.mx/,
los cuales son protegidos conforme
a lo dispuesto en la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados
(LGPDPPSO) y demas normatividad
que resulte aplicable.

Los datos personales que se
recaban son utilizados para las
siguientes finalidades para buscar,
generar, validar y obtener una cita
en las oficinas de atencién al
contribuyente para la realizacion de
diversos tramites.

Para mayor informacion acerca del
tratamiento y de los derechos gue
puede hacer valer, se pone a su
disposicion el aviso de privacidad

B Ata disponibilidad
Poca disponibilidad

B sin disponibilidad

Fecha seleccionada: 17/ene/2020

Servicio seleccionado: e firma de Personas Fisicas

Médulo seleccionado: Puebla/MST Tehuacan

Seleccione alguno de los horarios disponibles™

0830am. -

‘ Anterior ‘

NOTA: Este tramite se debe realizar de manera personal y es totalmente
gratuito. Una vez solicitado tu cita deberas llevar a las oficinas del SAT la

siguiente documentacién para el tramite de la E.FIRMA.

1.

Unidad de memoria extraible preferentemente nueva que contenga el

archivo de requerimiento (.req) generado previamente en el programa

Certifica.

Forma oficial FE Solicitud de Certificado de e.firma.

Correo electrénico personal al que el contribuyente tenga acceso.

Contar con Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

En caso de mexicanos por naturalizacion, original o copia certificada de

la carta de naturalizacidon expedida por autoridad competente.

En el caso de extranjeros, documento que acredite la calidad migratoria.




7. Enelcaso de los contribuyentes que hayan obtenido su RFC a través del
portal del SAT con su CURP, deberan presentan original del
comprobante de domicilio fiscal; tratandose de personas fisicas que se
encuentren en el régimen de sueldos y salarios, se podra aceptar la
credencial para votar vigente expedida por el Instituto Nacional
Electoral para acreditar su domicilio, siempre y cuando este sea visible
en dicho documento.

8. Original de la identificacidon oficial vigente del contribuyente, de las
sefialadas en el inciso A) del apartado de Definiciones de este Anexo.

9. En los casos previstos de Personas Fisicas con representacion la
documentacién adicional sefialada en el apartado de informacién
adicional.




PASOS PARA TRAMITAR LA CEDULA PROFESIONAL EN LINEA

PASO 1: Ingresar a la siguiente liga o link: https://www.gob.mx/cedulaprofesional?tab=Inicio

y te mostrara la siguiente pantalla. Deberas dar clic en el botén Tramita tu Cédula Profesional.

Tramites  Gobierno Q

GOBIERNO DE

-/ MEXICO

[LIIAN Solicitatucédula  Atencién a Instituciones

EDUCACION

& Cédula Profesional

Requisitos para obtener tu cédula profesional en linea

1 (2] o
E / il Tramita tu Cédula
o~ P Profesional
o duplicado en linea
CURP efirma vigente Tarjeta de \

Sinola tienes crédito o
haz tu cita en débito

linea en el SAT



https://www.gob.mx/cedulaprofesional?tab=Inicio

PASO 2: Capturar tu CURP, y dar clic en la opcidn “No soy un robot”, posteriormente en el botén

CONTINUAR.
gOb Trémites  Goblerna &
SEP Inicio

# > Inicic » Cédulas profesionales

Cédula profesional electrdnica

Paso 2 Paso 3 Paso 4
Carreras Método de pago Descarga de cédula

Paso 1
Busqueda

Busqueda

Puedes realizar la busqueda de tus carreras o grados cursados y concluidos por cualguiera de estos métodos:
1. Con la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
2. Através de los datos personales.

Clave Unica de Registro de Poblacion Datos personales

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)*:

Otras acciones

Consulia el estatus de pago v descarga tu cédula profesional

Consulta la validez de tu cédula profesional

Preguntas frecuentes

No soy un robot
reCAPTCHA
Privacidad - Condiciones

Zampos cbligatorics




PASO 3: Te mostrara la siguiente pantalla en la etiqueta Institucidon, te mostrara el nombre de la
institucion donde cursaste tus estudios asi como la carrera que cursaste, selecciona tanto a la
Universidad como la opcion de conformidad para seguir con el tramite.

gOb Trémites  Goblerno Q

SEP nici

o

Lista de carreras / grados

Institucién Carreras o grados

O UNIVERSIDAD DE LA CANADA LICENCIATURA EN NUTRICION

@ago constar y bajo protesta de decir verdad, que la informacién registrada en el titulo electrénico y la indicada en la presente
solicitud, es verdadera.

PASO 4: En la misma pantalla te mostrara la siguiente imagen en donde te solicitara Certificado
(.cer), clave privada (.key), contrasefa privada y RFC, estos datos te fueron proporcionados por el
SAT y a su vez te fueron entregados en la memoria USB que te pidieron cuando realizaste el tramite
de tu e.firma. Una vez requisitado los datos solicitados dar clic en el botén VALIDAR vy dar clic en el
botén Confirmar y continuar

Firma tu solicitud

Para continuar con tu trémite debes contar con tu efirma, ya que servird para firmar tu cédula profesional.

La

1G]

rma

I

s un archivo digital que te identifica al realizar tramites per internet en dependencias del Gebierno de la Republica.
Conoce mas aqul.
Certificado (.cer)*:

Cacion del certificadd Buscar

Clave privada (.key)*:

Buscar

Contrasefia Validar

(
=]
w
o

3
™
1
[
m
a
Q
<]

iSugerencia!
Para solicitar asistencia en el tramite, reportar datos incorrectos o en caso de algun problema, puedes comunicarte al centro de atencién
a los teléfonos 01 (55) 51 74 81 60, 01 (800) 839 1974 o a través de correo electrdnico a la direccion: gobmx@funcionpublica.gob.mx. Al
contactar al centro de atencidn, por favor especifica que realizas el tramite de cédula profesional y describe el problema que se presenta
con el mayor detalle posiole.




PASO 5: Tener en mano tu tarjeta de crédito o débito para realizar el pago, recuerda tener saldo
necesario para poder realizar el pago. En la siguiente liga o link puedes consultar el costo actual de

la cédula profesional.

http://www.sep.gob.mx/work/appsite/e5 enel2/dpacedula/hojaayuda.html?institucion=cedula

NOTA: EL COSTO PUEDE VARIAR

PASO 6: Y finalmente te dara la opcidén de descarga de tu cédula profesional en formato PDF, como

se muestra en la siguiente imagen.

Escudo Nuamero
Nacional de cédula

NGmero de Cédula Profesional
11544934
INHINnm
Clave Unica de Registro de Poblacion

PIAES21111MMCLNRO3

\S
Estados Unidos Mexicanos CURP
Secretaria de Educacion Publica
Direccion General de Profesiones

Cédula Profesional Electrénica

[Libro | Foia [ Namero] Tiso | Datos de registro
Se expide a: .. profesional
Datos del profesionista
Nombre del

Manifestacion de EANESTINA PLIEGO
haber cumplido con Nombre(s) Primer apellido apellido
los requisitos Iegales y Quien cumplié con los requisitos establecidos en la Ley Reg| i iculo 5o.
gl d i
académicos para el
ejercicio profesional

profesionista

Nombre y clave
de carrera

LICENCIATURA EN INGENIERIA EN COMPUTACION
Nombre del programa

Datos de la i
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL EST ME;
Nombre o denominacién

y firma electrénica

Nombre y clave de
institucion educativa

19008 Fecha y hora de expedicién
ora

Fundamento legal
para la expedicion

Constiscesl,

€015 Ciudad do México y dems relstvos y apicables.

Cadena digital de la
cédula electrénica

Firma electrénica del
servidor publico facultado
para su expedicion

Cédigo de barras
para verificacion

T

Firma del servidor
publico facultado
para su expedicion

Cdédigo QR para
su verificacion



http://www.sep.gob.mx/work/appsite/e5_ene12/dpacedula/hojaayuda.html?institucion=cedula



