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L INFORME ANUAL AL CUMPLIMIENTO DEL PADA 2023

- UNIVERSIDAD DE LA CANADA

INTRODUCCION:

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Universidad de la Caflada es un
instrumento elaborado por el Area Coordinadora de Archivo. Estd constituido por las
acciones orientadas a la actualizacion y mejoramiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos; el PADA fue elaborado en el primer trimestre de 2023.

MARCO LEGAL:

En cumplimiento con el Capitulo V, de la Planeacién de Materia Archivistica, Articulo 26 de
la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de
2018 y que entro en vigor el 15 de junio de 2019:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico a més tardar el Gltimo dia del mes de
enero del siguiente afio de la ejecucidn de dicho programa”

Asi como lo expuesto en el Articulo 25 en la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca en el
Capitulo V, de la Planeacion en Materia Archivistica, Articulo 25:

> “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
\\k...,“},__, programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de
- j enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa. “
\J I
( \3 En consecuencia, se presenta el siguiente Informe Anual, a manera de resumen de las
N\
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actividades desarrolladas en materia de organizacién de archivos; asi como también lo
relativo a la Actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica en la UNCA,
J correspondiente a 2023.

N
A .
( Ji INFORME ANUAL:

C\//?\/ El presente documento detalla las acciones implementadas por el Area Coordinadora de

?j Archivos de la Universidad de la Cafiada y también el trabajo de los Responsables de los
) Archivos de Tramite y Concentracién como parte del PADA 2023, con el cual se busca el
fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.
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INFORME ANUAL AL CUMPLIMIENTO DEL PADA 2023

UNIVERSIDAD DE LA CANADA

SESIONES AGENDADAS Y ESTATUS DURANTE EL EJERCICIO 2023 EN LA UNCA:

Durante el periodo comprendido entre enero a diciembre de 2023 el Sistema Institucional
y el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la UNCA en Sesién Extraordinaria firmaron el
Acta de Ratificacion de sus Integrantes. El resto de las sesiones se omitieron para dar paso
a la redaccion del CGCA el cual se encuentra en versién borrador y en los préximos dias se

presentara a revisién para Vo. Bo. del AGEO.

ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2023 DE LA UNCA:

‘ |Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario | | |
Capacitaciones y Asesorias Archivisticas
Actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica \

Transferencias Primarias
Procedimiento de Baja documental de la UNCA-SUNEO ante el AGEO
Administracion de Riesgos

(U W|N |-

A continuacion, se incluye informacidn con mayor detalle sobre las actividades del SIA:

Sesiones Ordinarias del Sistema Institucional

1 de Archivos y Grupo Interdisciplinario X
Capacitaciones y Asesorias Archivisticas X X X X
Actualizacién de los Instrumentos de Control y

3 Consulta Archivistica X X

4 Transferencias Primarias X X

Procedimiento de Baja documental de la UNCA-
5 SUNEO ante el AGEO X X
6 Administracion de Riesgos X X
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\4\) 25 de enero PADA
12 de julio SIA
12 de julio Gl
28 de agosto CGCA
Fecha Tema

( /?’ 21 de noviembre Inventarios de Archivos

INFORME ANUAL AL CUMPLIMIENTO DEL PADA 2023

UNIVERSIDAD DE LA CANADA

ACTIVIDAD 1. SESIONES ORDINARIAS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y
GRUPO INTERDISCIPLINARIO

En el periodo comprendido entre los meses de enero a diciembre de 2023 el Directorio
Institucional de la UNCA se actualizo. A consecuencia de lo anterior a la brevedad se
elaboraran los correspondientes nombramientos para que los cambios queden asentados
en la correspondiente Acta de Sesion en el SIA.

Lo anterior se contempla también para la Primera Sesidn del Gl bajo la premisa de cumplir
a cabalidad con lo solicitado en la Ley General de Archivos y La Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca.

ACTIVIDAD 2. CAPACITACIONES ARCHIVISTICAS:

En el periodo comprendido entre el Primero al Cuarto Trimestre de 2023 el SIAy el Gl de |a
Universidad de la Cafiada accedieron a las siguientes capacitaciones virtuales:

L AD
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Fecha Tema

Fecha Tema
12 de diciembre Sesion Informativa sobre Archivos
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UNIVERSIDAD DE LA CANADA

ACTIVIDAD 3. ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DE CONTROL:

Durante 2023 en atencion a la comunicaciéon emitida por el AGEO se programd la
correspondiente Sesiéon de Capacitacion relativa al Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica, el primero de los Instrumentos de Control Archivistica. Tras la cual se actualizo
la version en Borrador del mismo y queda pendiente atender las indicaciones de
actualizaciones solicitadas previo a obtener el Vo. Bo. por parte del Archivo General del
Estado de Oaxaca.

ACTIVIDAD 4. TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES:

Se contact6 al Archivo General del Estado de Oaxaca para recibir una Sesién de Asesoria
dirigida el Enlace de Archivo en la UNCA para precisar el correcto llenado de los campos en
los correspondientes Inventarios y los formatos que los acompafian, asi como las rutinas y
tareas necesarias para la ordenacion y organizacién de los documentos que integran los
archivos.

ACTIVIDAD 5. BAJAS DOCUMENTALES:

En esta ocasion no se tuvo oportunidad de acceder a una capacitacién relativa al tema. Lo
anterior debido a que se debe priorizar y se tiene pendiente la revisidn y actualizacién de
los Inventarios Generales disponibles a la fecha.
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ACTIVIDAD 6. DIAGNOSTICO DE RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PADA

.

A
a

Como parte de las acciones de implementacién de SIA, se identificaron factores que ponen
en riesgo el cumplimiento del PADA; se considera relevante poner énfasis en ellos para
aumentar el porcentaje de cumplimiento.
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UNIVERSIDAD DE LA CANADA

Actividades Programadas en el PADA 2023

Riesgo Detectado

Saturacion de Actividades entre los integrantes del

1 Capacitaciones y Asesorias Archivisticas
P Y SIAY Gl
. . Involucrar e integrar a un grupo heterogéneo en una
2 Transferencias Primarias & 8 p . .
tarea especifica
3 Procedimiento de Baja documental de la Desconocimiento sobre el procedimiento y empatar la

UNCA-SUNEO ante el AGEO

agenda de los convocados
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